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非标产品评级业务流程指引

非标产品的评级业务流程原则上适用《委托评级项目管理流程》。

根据非标评级业务的特点，参照相关部门的监管要求，根据公司有关

制度规定，特制定本指引。

一、非标评级业务项目交接

1.项目评级所需的资料清单主要包括投资计划说明书（最好有投

资计划尽职调查报告）、融资人或债务人的财务资料、增信措施资料

（保证人的财务资料、抵质押物价值评估资料）。

2.简单非标项目在签发委托评级作业单后 15 天内向委托方交付

评级报告，复杂非标项目在签发委托评级作业单后 40天内向委托方

交付评级报告，无论项目复杂程度如何，评级作业时间不应低于进场

后（即尽职调查结束后）10 天；评级作业时间有特殊要求的项目，

在保证评级质量的前提下，具体作业时间周期由主管市场领导与评级

总监协商决定。

3.非标项目评级协议签订日必须在评级报告日前 5 天。

4.非标项目原则上应在委托方按照评级委托协议的约定支付全

部评级费用后方能出具正式报告，或者支付部分评级费用后方能出具

带提示段非正式评级报告。但经公司总经理书面批准的评级委托协议

另有约定的，从其约定。

二、作业流程

1.尽职调查。项目组应对投资计划的交易结构、基础资产、增信

措施和参与方进行必需的尽职调查，提交书面的尽职调查报告。非标

产品的尽职调查包括现场调查作业和非现场调查作业两部分，如不安

排现场尽调作业的，需部门总经理和评级总监批准。

2.评级资料
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（1）对委托方无法提供项目资料原件或注明与原件一致的盖章

复印件资料时，作业部门可依据《售前评级报告和带提示段评级报告

出具和使用办法》出具带有约定条件声明与提示的非正式评级报告

（不编文号），并可申请加盖公司公章。

（2）出具正式报告时，委托方必须提供项目资料原件。如无法

提供原件的，委托方应提供盖章复印件，并说明复印件与原件一致且

加盖公章。

3.非标产品评级作业流程文件清单

（1）评级协议（需加盖委托方及公司公章）。

（2）委托评级项目流程控制单、信用评级机构评级作业主要流

程单（进场访谈项目需受访单位代表签字，未进场项目可缺省）。

（3）评级工作方案：资料清单和访谈提纲。

（4）尽职调查报告、访谈纪要（未安排现场访谈的可缺省）。

（5）工作底稿。

（6）三级审核评级报告。

（7）信评委评审意见及信用等级表决表、评审纪要、回避承诺

书。

（8）如存在复评的，还需要复评申请、复评补充资料、复评产

生的评审会资料（评审意见、评审纪要、等级表决表、回避承诺书）。

（9）信用等级通知书（需加盖公司公章）。

（10）评级报告终稿（需加盖公司公章，在报告制作完毕后存档）。

（11）信用评级分析报告意见反馈书及回执（回执需加盖评级委

托方公章）。
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