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评级业务相关信息的报备与披露管理制度

第一章 总 则

第一条 为规范因公司评级业务产生的信息报备与披露管理工作，

保障及时、准确地报备或披露评级业务相关文件资料，特制定本管理

制度。

第二条 公司相关责任人员应保证报备或披露文件、资料的真实、

准确、完整、及时、公平。

第三条 公司向中国人民银行及其营业管理部等分支机构、中国

证券监督管理委员会及其北京监管局等分支机构、中国银行保险监督

管理委员会、国家发展和改革委员会、中国银行间市场交易商协会（以

下简称“交易商协会”）、北京金融资产交易所、中国证券业协会、

中国保险资产管理业协会等监管部门或自律机构的评级信息报备工

作适用本制度。

公司在交易商协会官网、上海清算所官网、北京金融资产交易所

官网、中国货币网、中国债券信息网、中国证券业协会官网、上海证

券交易所官网、深圳证券交易所官网、北京信用协会官网等监管机构

或自律机构的指定信息披露平台（以下统称“指定信息披露平台”），

公司网站（含公司官方微信账号、官方微博等自媒体，下同）以及其

他渠道的信息披露适用本制度，《东方金诚新闻发言人制度》另有规

定的，还应从其规定。

第四条 公司向有关监管部门或自律机构报备的相关信息内容及

时间应与公司在指定信息披露平台、公司网站或其他渠道披露的相关

信息内容及时间不存在实质性冲突。

监管部门和自律机构在评级信息披露时间方面另有规定的，从其
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规定。

第五条 报备或披露事项发生变化时，应按有关规定或要求及时

变更。

第二章 岗位职责

第六条 上报部门负责评级信息报备或披露工作的组织管理和相

关内容的统一报备或披露，相关信息提供部门负责提供评级信息报备

或披露的具体内容，有关部门的分工见《信息披露与报备表》。

第七条 信息提供部门负责人、分管领导、公司总经理应根据公

司有关制度审核、审批和签发信息报备或披露内容。

第三章 信息报备事项

第八条 评级信息报备是指公司按有关规定或要求及时向有关主

管部门或自律监管机构提交的相关评级业务信息，具体内容见《信息

披露与报备表》。

第四章 信息披露事项

第九条 评级信息披露是指公司按有关规定或要求在指定信息披

露平台、公司网站以及其他渠道披露的有关评级信息，具体内容见《信

息披露与报备表》。

第五章 信息报备或披露流程

第十条 信息提供部门应按照《信息披露与报备表》的时间及内

容要求，将所需报备或披露的事项及《报备/披露文件审批申请表》

依次提交部门负责人、分管领导或总经理审核后，最后由上报部门报
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送、披露。

第十一条 信息提供部门要严格按照有关规定要求，按时提供信

息。提供信息的具体时间，见《信息报备/披露工作流程及要求》。

第十二条 信息上报部门应按照《信息披露与报备表》的时间要

求，将信息提供部门提供的所需报备或披露的事项上报给相关部门或

在规定的网站上披露。

第十三条 监管机构、自律组织等在《信息披露与报备表》之外

要求提供的信息资料，信息提供部门应按照其具体的通知要求及时向

上报部门提交资料，并遵循本制度完成报备或披露流程。

第十四条 合规管理部按照《信息披露与报备表》的要求对信息

报备或披露事项进行定期和不定期检查。

第六章 附 则

第十五条 本制度由公司办公会审定、解释和修订，并自下发之

日起执行。

附件：1.《信息披露与报备表》（另附）

2.《信息报备/披露工作流程及要求》

3.《报备/披露文件审批申请表》
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附件 2：信息报备/披露工作流程及要求

流程说明：

资料提供部门提供资料的时间要求：资料提供部门应按规定及时

整理资料将上报事项提供给上报部门；对于多部门合作的上报事项，
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各部门应配合牵头部门及时整理并提供资料；由资料提供部门填写

《报备/披露文件审批申请表》并完成审批流程。上报时间、资料提

供部门和上报部门请参见《信息披露与报备表》。

分管总经理/副总经理/评级总监对信息提供部门提交的报备/披

露事项进行审批，在《报备/披露文件审批申请表》上签字。

上报部门对分管总经理/副总经理/评级总监均签字确认过的上

报事项按照《报备/披露文件审批申请表》明示的需求进行报备或披

露。

上报部门将报备事项同时抄送合规管理部备案，对于系统报送的

事项，将上报时间抄送合规管理部备案；合规管理部按照《信息披露

与报备表》的要求对信息报备或披露事项进行定期和不定期检查。

若信息提供部门提供的信息在任一环节未能审核或审批通过，应

返回修改后继续进行后继流程。
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附件 3：报备/披露文件审批申请表

报备/披露文件审批申请表

时间：20 年 月 日

文件名称

总页数 页（共 套） 是否用印 是/否

申请部门 申请人

上报形式
□电子邮件 □纸质文件

□光盘 □系统填报
报备/披露时限

报备至

□人行征信管理监测系统 □人行征信局监管二处 □人行营业管理部

□业务归属地人行征信处 □交易商协会 □北金所

□证监会 □北京证监局 □证券业协会

□上交所 □深交所 □银保监会

□保险资管协会 □发改委 □中债网

□其他____________________

披露至

□交易商协会 □上清所 □北金所

□货币网 □中债网 □证监会

□证券业协会 □上交所 □深交所

□北京信用协会 □公司网站 □自媒体

□其他媒体 □其他____________________

部门负责人
意见：

签字： 时间：

会签部门
意见：

签字： 时间：
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分管总经理

/副总经理/

评级总监

意见：

签字： 时间：

上报部门
□已报备 □已披露 □其他

签字： 时间：

合规管理部
□已检查 □已备案 □其他

签字： 时间：


